南方基金账户类指南
1. 开户

一、普通机构投资者应提交的资料：
1、企业营业执照复印件、组织机构代码证复印件及税务登记证复印件 或统一信用代码复印件（若企业已办理三证合一，仅需提供营业执照复印件），加盖公章；
2、法定代表人对所有经办人授权办理业务的授权委托书，加盖公章、法人私章（如私章非法人代表之印章，需提供法人授权书）；
3、法人、业务经办人有效身份证件复印件（所提供经办人身份证需与授权委托书匹配），加盖公章；
4、金融许可证，或相应的业务许可证明文件复印件，加盖公章；
5、预留印鉴卡一式三份，加盖预留印鉴（交易用章与法人私章），经办人签字/章，以及公章（如私章非法人代表之印章，需提供法人授权委托书）；
6、指定交收银行账户说明：开户回执 或 《开立银行账户申请表》客户联复印件 或 指定交收行出具的开户证明（写明账户名称、账号、开户行等要素），加盖公章；
7、填妥的《开放式基金账户基本业务申请表》，加盖公章、法定代表人私章，由经办人签字；
8、需开通传真交易服务的机构投资者，需签署传真交易协议一式三份。
9、需开通网上交易服务的机构投资者，需签署《机构网上直销服务协议》一式两份（如无需开通，则无需签署）。
10、填妥的机构投资者风险承受能力调查问卷，加盖预留印鉴，由经办人签字。
11、机构税收居民身份声明文件，加盖公章，由经办人签字。
12、控制人税收居民身份声明文件（仅消极非金融机构[footnoteRef:1]填写）。 [1: 根据《非居民金融账户涉税信息尽职调查管理办法》第十二条定义] 

13、投资者基本信息表（机构），加盖公章、法人章、经办人签字。
14、投资者基本信息表（产品）（如以产品为开户主体，则需提供）。

注：已向我司提供过备案资料申请书的机构投资者再开户可免提供已备案共性材料。共性材料的备案可由机构投资者进行选择，并于《开放式基金业务备案资料申请书》上进行修改。

二、特殊类型机构客户应额外提交以下相对应的开户材料：
15、 QFII机构客户除了上述材料以外，还应提供《合格境外机构投资者证券投资业务许可证》复印件，加盖公章。
16、金融机构若以理财产品名义开户，需提供：该理财产品的核准文件、备案通过文件，加盖公章。
17、金融机构若以产品名义开户（如资产管理计划、定向资产管理计划、集合资产管理计划等），应当提供证监会出具的公司取得客户资产管理业务资格的证明文件，以及资产管理合同首尾签章页复印件，加盖公章。
18、保险公司若以保险产品作为开户主体，应提供经营保险业务许可证、该产品获得保监会的相关批复或备案文件。
19、信托公司若以信托产品作为开户主体，应提供银监会核准该公司从事信托业务的资质文件、该产品获银监会核准或备案通过的文件。
20、如以企业年金计划作为开户主体，管理人应提供加盖公章的该年金获得人力资源和社会保障局的确认函、托管人应提供加盖公章的企业年金基金管理机构资格证书。

1. 信息调整

A、对账单寄送地址与经办人联系方式的变更需要提供以下资料：
1、填妥户名、基金账号以及需变更内容的《开放式基金账户基本业务申请表》，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、经办人身份证明文件(如身份证)复印件，并加盖公章。

B、申请人银行信息的变更：
1、填妥户名、基金账号以及需变更内容的《开放式基金账户基本业务申请表》，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、经办人身份证明文件(如身份证)复印件，并加盖公章。
3、由银行开具体现变更情况的账户说明函或开户回执，并加盖公章。
4、营业执照，或统一信用代码复印件，并加盖公章。

C、法定代表人变更：
1、填妥户名、基金账号以及需变更内容的《开放式基金账户基本业务申请表》，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、经办人身份证明文件(如身份证)复印件，并加盖公章。
3、法人身份证明文件(如身份证)复印件，并加盖公章。
4、营业执照，或统一信用代码复印件，并加盖公章。

D、经办人变更：
1、填妥户名、基金账号以及需变更内容的《开放式基金账户基本业务申请表》，注明新增/删除/修改经办人，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、新经办人身份证明文件(如身份证)复印件，并加盖公章。
3、新经办人授权委托书，加盖公章与法人私章。
4、若预留印鉴含有原经办人签字或私章，应提供一套新预留印鉴卡（一式三份），加盖公章、预留印鉴章，并由经办人签字（一式三份）。

E、申请人名称的变更：
1、填妥户名、基金账号以及需变更内容的《开放式基金账户基本业务申请表》，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、法人有效身份证明文件（如身份证）复印件，并加盖公章。
3、经办人身份证明文件（如身份证）复印件，并加盖公章。
4、营业执照，或统一信用代码复印件，并加盖公章。
5、上级监管机构关于变更的批复或准许函，并加盖公章。

F、申请人证件类型、证件号码变更：
1、填妥户名、基金账号以及需变更内容的《开放式基金账户基本业务申请表》，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、法人有效身份证明文件复印件，并加盖公章。
3、经办人身份证明文件复印件，并加盖公章。
4、营业执照，或统一信用代码复印件，并加盖公章。
5、发证机关出具的有关变更的证明文件（对于变更证件类型，由一方或双方发证机关提供证件持有人为同一法人的有关证明文件）复印件，并加盖公章。

G、专业投资者认定：
1、专业投资者证明文件（证明：最近1年末净资产不低于2000万元，以及最近1年末金融资产不低于1000万元，且具有2年以上债券、基金、期货、黄金、外汇等投资经历）,加盖公章。

[bookmark: _GoBack]H、投资者类别转化：
1、填妥的《投资者类别转化申请表》，由经办人签字，加盖公章、法人章。
2、投资者转化资质证明文件（证明：最近1年末净资产不低于1000万元，以及最近1年末金融资产不低于500万元，且为具有1年以上证券、基金、期货、黄金、外汇等投资经历的除专业投资者外的法人或其他组织），加盖公章。
3、填妥的《普通投资者类别转化模拟试题》（适用于普通投资者申请转化为专业投资者）。

1. 销户

投资者办理销户需提供以下资料：
1、填妥户名、基金账号以及经办人信息的《开放式基金账户基本业务申请表》，并加盖公章、法人章；
2、销户企业的企业法人营业执照正本或副本复印件，事业法人、社会团体或其它组织须提供民政部门或主管部门颁发的营业执照复印件或统一信用代码复印件，并加盖公章。
3、经办人身份证复印件，并加盖公章。

1. 机构客户变更预留印鉴

1. 用印完整的《变更预留印鉴通知书》（一式三份），加盖新预留印鉴、法人章、经办人签字，以及公章、法人章。
1. 我部收到原件后当天扫描录入系统备案保存，变更申请时间为收到原件当日。

所有账户业务材料需寄送纸质文件，邮寄地址如下：
深圳福田中心区福华一路6号免税商务大厦33楼 
南方基金管理有限公司  
直销中心（收）
电话：0755-82763905，0755-82763906
邮编：518048
